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CAPITULO |
NORMATIZACAO

Art. 1° O presente regimento visa disciplinar e normatizar o funcionamento de
todas as atividades realizadas no Laboratério Multiusuario para o Desenvolvimento
Integrado de Dados e Tecnologias de Ensino (DIDATEC), da Universidade Federal

de Sergipe, Campus Sao Cristovao.

CAPITULO II

DA AREA FISICA

Art. 2° O DIDATEC da UFS localiza-se no Campus de Sao Cristovao, na sala

6 do Bloco B do Departamento de Biologia.

CAPITULO Il

DAS CARACTERISTICAS

Art. 3° O presente regulamento estabelece critérios para o empréstimo,
recebimento e utilizacdo adequada e funcional de maquinas, instrumentos,
programas de computador, materiais didaticos e livros do Laboratério Multiusuario
para o Desenvolvimento Integrado de Dados e Tecnologias de Ensino (DIDATEC),
tendo principios politicos:

|. definir a estrutura de funcionamento ao publico do laboratério;
Il. apresentar as obrigacdes e atribuicbes de cada um dos usuarios do
laboratorio.

Art. 4° O DIDATEC busca proporcionar a realizacdo de atividades,
prioritariamente, para o desenvolvimento de materiais, recursos e metodologias
didaticas vinculadas as atividades académicas, podendo apoiar o desenvolvimento
de projetos de pesquisa, extensdo e ensino. Além de contribuir:

I. para aimplementacdo de competéncias do(a) estudante na sua formacéo nos
seguintes nucleos de conhecimento:
a) bésico;

b) profissionalizante;




C) superior;

d) Pés-graduacao latu senso e stricto senso.
[l. para o desenvolvimento de atividades de pesquisa;
lll. para o desenvolvimento de atividades de extensé&o;
IV. para prestacao de servi¢cos a comunidade.

CAPITULO IV
DA COORDENACAO

Art. 5° O Laboratério Multiusuario para o Desenvolvimento Integrado de
Dados e Tecnologias de Ensino possui coordenacdo e vice-coordenacao
professores(as) da area de ensino do Departamento de Biologia, indicados(as) pelo
Colegiado do Curso de Ciéncias Bioldgicas Licenciatura.

Art. 6° Compete ao(a) coordenador(a) e ao(a) vice-coordenador(a) do
Laboratério planejar, organizar, dirigir, coordenar, controlar as atividades e o
patrimonio existente no laboratério.

Art. 7° S&o atribuicdes do(a) coordenador(a) do Laboratério Multiusuario para
o Desenvolvimento Integrado de Dados e Tecnologias de Ensino:

I. analisar a necessidade de técnicos(as) de laboratorio;

[I. analisar a necessidade de alunos(as) voluntarios(as) ou bolsistas para o
laboratério;

lll. selecionar alunos(as) para atuacao junto ao laboratorio, seja como bolsista
ou voluntario(a);

IV. propor a criacdo de vagas para monitoria e participar no processo de
inscricao e selecéo;

V. acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas no Laboratorio;

VI. orientar e supervisionar as atividades de técnicos(as) de laboratério e
alunos(as) bolsistas ou voluntarios(as);

VII. representar o Laboratoério, quando solicitado;

VIII. supervisionar a ocupacado das dependéncias dos Laboratérios;

IX. exercer o controle dos orcamentos especificos, das receitas, das despesas,
das prestacoes de conta e dos estoques;

X. elaborar o relatorio anual das atividades dos Laboratorios de Ensino e

encaminhar ao 6rgao competente;




Xl. analisar as solicitagbes de empréstimo ou transferéncia de equipamentos e
materiais;

XIl. participar da elaboracdo do orcamento anual dos Laboratorios em conjunto
com a Coordenacdo do Departamento de Biologia, encaminhando
sugestdes para atualizagdo de materiais, equipamentos, programas de
computador e instalacdes necessarias para o cumprimento das atividades
do laboratorio;

XIll. participar quando necessario de editais de pesquisa, ensino e extensao;

XIV. organizar eventos, cursos de formacéo inicial e/ou continuada, oficinas,
minicursos e palestras registrando no SIGAA;

XV. responsabilizar-se pelo uso adequado e pela conservacdo e controle do

patriménio do Laboratdrio;

CAPITULO V

DO ACESSO E PERMANENCIA NO LABORATORIO

Art. 8 O acesso ao laboratério, naqueles horarios disponibilizados pela
equipe do mesmo, esta condicionado a reserva feita através do formulério disponivel
no site do DIDATEC (www.ufs.br/didatec), devendo ser agendado pelo usuario
(através de formulario disponivel no site do DET, respeitando-se a antecedéncia
minima de 72h Uteis e sujeito a disponibilidade do espaco.

Paragrafo Unico: O cancelamento ou reagendamento da reserva podera ser
realizado até 24h antes da mesma.

Art. 9° As normas referentes ao acesso e permanéncia no laboratorio séo:

I. é proibida a entrada e permanéncia de pessoas nao autorizadas.

Il. estagiarios, bolsistas, monitores e orientandos dos professores em projetos
de pesquisas, extensdo e/ou ensino, ficardo responsaveis pela gestdo das
chaves disponiveis para tal uso;

[ll. os usuérios deverdo preencher o caderno de controle de presenca que se
encontra no laboratério. Este caderno devera permanecer no laboratério;

IV. ndo é permitido utilizar a sala para fins pessoais ou qualquer outro tipo de

atividade incompativel com tarefas académicas;




V. caso encontre quaisquer equipamentos ou objetos estranhos ao laboratério
dentro do mesmo, ndo os retire do local e avise o mais breve possivel a
equipe do laboratério para que se ajuste a guarda no local correto ou para
que se encontre o proprietario. O aviso pode ser feito diretamente a algum
dos membros da equipe de laboratérios ou enviado pelo email do DIDATEC
(didatec.ufs@gmail.com) ou por telefone (79-3194-7164)

VI. todos os materiais e equipamentos pertencentes ao DIDATEC ficardo sob

responsabilidade dos usuéarios que fizerem uso deste, de maneira que

deverao responder por qualquer dano produzido a equipamentos e materiais

guando de sua responsabilidade.
Paragrafo Unico: Cabera ao grupo, professores e alunos, que estiver utilizando o
laboratério, identificar qualquer dano durante seu uso, e comunicar imediatamente a
Coordenacéo do Laboratorio.

Art. 10° Em caso de eventual acidente no laboratorio, cabe ao usuario-
professor responsavel pela atividade de pesquisa fornecer suporte/apoio para 0s
seus alunos.

Art. 11° Os usuéarios deveréo respeitar seu horario de uso do laboratorio pré-
estabelecidos a partir do agendamento realizado.

Paragrafo Unico: Em casos do ndo comparecimento do usuario no horario e
dia da reserva, com tolerancia maxima de 15min para mais ou para menos, 0

mesmo ficard impedido de realizar nova reserva do laboratério por 2 meses.

CAPITULO VI
DOS USUARIOS

Art. 12° S&o usuérios do Laboratério Multiusuario para o Desenvolvimento
Integrado de Dados e Tecnologias de Ensino, mediante solicitacdo e reserva
antecipada:

I. alunos da graduacédo e da pos-graduacao dos cursos da UFS;
[I. monitores e bolsistas de ensino, de pesquisa e de extensao;
[ll. alunos da Educagéo Bésica;

IV. outras Instituicoes

V. professores do Ensino Superior



mailto:didatec.ufs@gmail.com

VI. técnicos educacionais, administrativos e de laboratorio;
VII. professores da Rede Basica de Ensino.
Paragrafo Unico: cabe aos usuarios comunicar com antecedéncia minima de
72h a equipe do laboratdrio quando e qual parte do DIDATEC sera utilizada, com dia
e horario especificos. A confirmacado da reserva sera realizada por email ao usuério

apos até 72h do envio da reserva.

CAPITULO VII
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Arti. 13° O laboratorio deve ter horario fixo de funcionamento de 8 horas/dia
gue deverd ser fixado em local visivel.

Art. 14° A reserva para utilizagdo do laboratorio devera ser realizada com
antecedéncia minima de 72h.

Art. 15° Empréstimos dos materiais didaticos, equipamentos e livros do
laboratério:

I. devem ser feitos somente através de um monitor, bolsista ou
coordenador(a),mediante o preenchimento dos dados na ficha e nos livros de
empréstimo;

Il. qualquer usuério pode solicitar um empréstimo.

Art. 16° O roteiro do experimento a ser desenvolvido, contendo a descrigéo
de materiais didaticos e equipamentos necessarios deverd ser encaminhado a
equipe responsavel pelo laboratério com antecedéncia minima de trés dias.

Art. 17° Os estudantes, professores e técnicos deverao seguir as normas e
procedimentos de seguranga e protecdo ambiental pertinentes ao uso do laboratério.

Pardgrafo Unico: Cabera a equipe do laboratério em questdo a
responsabilidade de esclarecer os aspectos de seguranca concernentes a pratica
laboratorial e orientar os usuarios sobre os cuidados a serem observados.

Art. 18° E vedado o consumo de alimentos, bebidas e cigarros nos ambientes
do laboratério.

Art. 19° A solicitagéo da presencga de responsavel fora de seu horério normal

de trabalho devera ser encaminhada ao Coordenador(a) do DIDATEC. ApoOs




autorizada, a solicitacdo deverad ser encaminhada a equipe do laboratério, com
antecedéncia minima de 2 dias.
§ 1° E vedado o uso do Laboratério fora do horario normal sem o
consentimento do(a) Coordenador(a) do Laboratério.
§ 2° A utilizac&o do laboratério deverd ser acompanhada de um responsavel,
podendo este ser:
I. o coordenador do laboratério;
II. o técnico;
lll. o professor da disciplina;
IV. o monitor (a);

V. o0 bolsista do laboratorio.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS, OBRIGACOES E ATRIBUICOES

Art. 20° Compete aos técnicos do Laboratorio:

|. preparar as bancadas com as aloca¢cOes de materiais e equipamentos;

II. roteiro de experimento fornecido pelo professor para a aula pratica;

[ll. retirar e controlar os materiais e equipamentos referentes a cada atividade;

IV. efetuar reparos de pequena e média complexidade em maquinas,
equipamentos e instrumentos do laboratorio;

V. manter o registro das reparacdes executadas em maquinas, equipamentos e
instrumentos;

VI. manter a guarda e controle da documentacgao técnica dos conjuntos didaticos
do laboratorio;

VII. organizar o acervo do laboratério;

VIII. controlar a ocupacédo das dependéncias do Laboratorio;

IX. Auxiliar na elaboracéo do Relatorio Anual de Atividades.

Art. 21°. Somente os (as) coordenadores(as) do laboratério terdo acesso a
retirada das chaves na Secretaria do Departamento de Biologia do Laboratério
Multiusuario para o Desenvolvimento Integrado de Dados e Tecnologias de Ensino,
salvo excecdes comunicadas pela coordenacéo do laboratorio.

Art. 22°. Séo atribuicdes dos professores que utilizam os Laboratorios:




l. definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino,
pesquisa e extensdo desenvolvidas no laboratorio;

II.  utilizar o laboratério de Ensino mediante reserva antecipada através de
formulario de reserva;

[ll. orientar a destinagdo final de residuos produzidos durante a realizagéo
das atividades, ndo permitindo a liberagcdo de substancias agressivas ao meio
ambiente para locais inadequados, devendo encaminha-las para catalogacéo e
acondicionamento, de acordo com normas técnicas;

IV. caso seja necessario utilizar e exigir dos usuéarios do laboratério o uso
de Equipamentos de Protecado Individual- EPIs e de Equipamentos de Protecdo
Coletiva — EPCs;

V. comunicar irregularidades ao (a) Coordenador(a) do Laboratério
Multiusuério para o Desenvolvimento Integrado de Dados e Tecnologias de
Ensino e, dependendo das circunstancias, em segunda instancia, ao Centro de
Ciéncias Biologicas e da Saude- CCBS.

VI.  zelar pelo patriménio do laboratorio;

VII. responsabilizar-se pela limpeza e organizagcdo do material utilizado na
atividade;

Art. 23° Cabe aos alunos em atividades de ensino, pesquisa ou extensao:

l. zelar pelo patriménio do laboratorio;

[I. utlizar os equipamentos de protecdo individual - EPIs e coletiva -
EPCs, quando necessario;

lll.  comunicar irregularidades ao(a) professor(a), ao(a) Coordenador(a) do
Laboratério Multiusuario para o Desenvolvimento Integrado de Dados e
Tecnologias de Ensino;

IV. ndo descartar substancias agressivas ao meio ambiente na rede de
esgoto ou em locais inadequados;

V. apresentar ao(a) Coordenador(a) do laboratério a autorizacdo do
professor da disciplina, ou orientador, para a realizacdo de atividades praticas
fora dos horarios preestabelecidos;

VI. respeitar as normas de seguranca;

VII. responsabilizar-se pela limpeza e organizacdo do material utilizado na
atividade.

Art. 24° Sao atribuicbes dos estagiarios e bolsistas do Laboratorio:
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l. zelar pelo patriménio do laboratério;

II.  organizar cronograma de atividades juntamente com o(a) professor(a)
orientador(a) e com o(a) responsavel pelo laboratorio;

lll. informar diariamente o0 inicio e o término das atividades ao(a)
responsavel;

IV. utilizar os equipamentos de protecdo individual e coletiva, quando
necessario, e seguir rigorosamente as regras de seguranca do prédio;

V. ndo colocar residuos liquidos e/ou soélidos agressivos ao meio
ambiente junto a rede de esgoto;

VI. responsabilizar-se pela limpeza e organizacdo do material utilizado na
atividade;

VII. organizar o acervo de livros, de materiais didaticos e de modelos
didaticos;

VIII. restaurar, quando necessario, livros, materiais didaticos e de modelos
didaticos;

IX. organizar e planejar atividades no Jardim Sensorial;

X.  consultar e informar ao(a) responsavel pelo laboratério sobre qualquer
anormalidade ou situag&o especial;

XI. acompanhar as atividades praticas no Laboratorio, auxiliando os

professores e/ou os(as) alunos(as) na montagem e no manuseio de

equipamentos e materiais;

XII. zelar pela conservacao do patriménio do Laboratorio;
XIll.  cumprir as determinacdes do presente Regulamento;
CAPITULO IX

DOS MATERIAIS DIDATICOS, EQUIPAMENTOS E RECURSOS FINANCEIROS

Art. 25° Os recursos financeiros para a aquisicdo de equipamentos e
expansdo do laboratério serdo provenientes de agéncias de fomento (federais,
estaduais e municipais), dotacBes orcamentarias especificas da UFS, convénios
com instituicdes parceiras, publicas ou privadas e doacdes.

Art. 26° A obtencdo de recursos para os contratos anuais de manutencao e
reparo dos equipamentos multiusuarios sera de responsabilidade da coordenacéao

do laboratério e da chefia do Departamento de Biologia.
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Art. 27° Os equipamentos adquiridos pelo laboratério serdo patrimoniados na
Universidade Federal de Sergipe, sob responsabilidade do Departamento de
Biologia.

8§ 1° Os equipamentos multiusuarios n&o poderdo ser alocados em
laboratérios individuais de pesquisa, exceto nos casos de falta comprovada de
espaco fisico para sua instalacao;

§ 2° No ultimo caso, o laboratorio que abrigar os equipamentos multiusuarios
devera garantir o livre acesso aos mesmos, provendo 0os meios adequados para isto,
guais sejam, disponibilizando pesquisador, técnico, bolsista para;

§ 3° Os equipamentos cedidos para o laboratério pelos Departamentos e
Programas de Pos-graduacéo da UFS, ou de outras instituicbes, serdo registrados
no laborat6rio como doacéo.

Art. 28° O financiamento do laboratério se dara de acordo com 0s seguintes
principios:

§ 1° Os gastos correntes para materiais constantes na lista do UFS e a
manutencdo dos equipamentos serdo custeados pela UFS através de recursos
proprios, ou por recursos de 6rgdos federais, estaduais ou municipais de fomento a

pesquisa, ou ainda por convénios com outras instituicdes, publicas ou privadas.

CAPITULO X
DA PRESTACAO DE SERVICOS

Art. 29° O laboratorio pode realizar servigos externos a UFS, desde que néo
haja prejuizo ao desenvolvimento dos projetos da instituicao.

8§ 1° A prestacao de servicos serd efetivada por meio de doacdes de
materiais permanentes ou de consumo, segundo tabela especifica dos valores de
analises ou desgaste e manutencdo dos equipamentos e/ou recursos didaticos;

§ 2° Os materiais doados serdo armazenados no mezanino do laboratorio,
para serem usados para manter o funcionamento minimo e manutencdo dos
equipamentos, e podendo caso sejam requisitados pelos pesquisadores da UFS,
serem usados para realizagdo de experimentos exclusivamente no laboratério.

8 3° Nao sera permitida a remuneracdo financeira para a equipe do

laboratério em contrapartida da prestacao de servigos.
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Art. 30° A cerca do recebimento de doac¢bGes de materiais e do processo de
selecao:
I. caso o material do usuario tenha sido rejeitado, serd dado um prazo de 48
horas para realizar a retirada do mesmo;
Il. sera critério de avaliagao:
a) texturas variadas ao longo das estruturas;
b) alto relevo;
C) espessuras variadas;
d) legenda em braile, de preferéncia sinalizadas com setas para facilitar a
identificacao;
e) nao ter extremidades pontiagudas ou cortantes;
f) ser feito de material duravel, ndo muito pesado;
g) deve estar acompanhado de um documento informando o que representa;
h) apresentar bom estado de conservacgao.
Art. 31° Caso o material ndo passe pelos requisitos, mas possa ser

readequando, o0 mesmo sera aceito desde que o(a) doador(a) permita a adaptacao.

CAPITULO XI
DA SEGURANCA NO LABORATORIO

Art. 32° Todas as atividades realizadas no laboratério deverdo respeitar as
normas regulamentadoras (NR’s) de seguranga.

Art. 33° E vedado & armazenagem inadequada de produtos perigosos no
ambiente do laboratério, salvo nas quantidades minimas necessarias ao uso durante
a realizagdo das atividades, e desde que devidamente acondicionadas e
identificadas.

Art. 34° Cabera a equipe que atua no laboratério supervisionar o
cumprimento das normas de seguranca.

Art. 35° Todo e qualquer acidente ocorrido no laboratério devera ser
comunicado ao setor competente para que se procedam as investigacdes das
causas e sejam tomadas as medidas necessarias e preventivas para evitar

reincidéncia.
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Pardgrafo Unico. Em caso de acidente grave, ndo se devera remover a
vitima. Deve-se ligar para os Bombeiros (193) ou Servico de Atendimento Mdével de
Urgéncia - SAMU (192).

CAPITULO XII
DAS PENALIDADES

Art. 36° O ndo cumprimento das regras estabelecidas neste regimento
implicam, ao usuario infrator:

I. penalidades previstas no Regimento Disciplinar da UFS.

IIl. quando constatado problemas em equipamentos decorrentes de ma
utilizag&o, uso incorreto ou atos de violéncia provocados deliberadamente
por um ou mais usuarios, este(s) sera(ao) responsabilizado(s) e sera(&o)
obrigado(s) a ressarcir a Instituicdo as respectivas despesas de
manutencao dos equipamentos e materiais danificados.

Paragrafo unico. Em casos de recorrente a infracdo pelo mesmo infrator

este ndo ficara impedido de utilizar as dependéncias e materiais do laboratério

CAPITULO XII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 37° As normas reguladas por este documento podem ser alteradas
conforme a necessidade, devendo ser necessariamente aprovadas pelos(as)
docentes da area de Educacéo do Departamento de Biologia- UFS.

Art. 38° A coordenacdo do DIDATEC néo se responsabiliza por perdas de
arquivos ou pertences de usuarios deixados no laboratério.

Art. 39° Todas as situacdes omissas neste regulamento serédo avaliadas pela
coordenacao do DIDATEC.

Art. 40° O descumprimento das normas deste Regulamento podera implicar
em Medidas disciplinares previstas nas normas vigentes na UFS.

Art. 41° Este Regimento entrard em vigor na data da sua publicacgéo.
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